Załącznik  nr  1 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

PROCEDURY DOTYCZĄCE DYSPONOWANIA KAUCJĄ
1.   W bursie obowiązuje kaucja na pokrycie kosztów zniszczeń lub innych strat 

       materialnych w mieniu placówki dokonanych przez wychowanka:

   a) kaucja wpłacona jest jednorazowo na czas pobytu w bursie określony    

       tymczasowym zameldowaniem wychowanka
  b)  wysokość kaucji stanowi równowartość jednej opłaty miesięcznej za pobyt  

       wychowanka w bursie ustalonej przez organ prowadzący bursę.
  c)  kaucja podlega zwrotowi w wysokości wpłaconej kwoty na wskazany 
       rachunek bankowy po dopełnieniu formalności związanych z opuszczeniem   

       bursy 
  d)  wpłaty kaucji należy dokonać do 15 października w przypadku  

       wychowanków przyjętych do bursy we wrześniu lub do końca pierwszego 
       miesiąca pobytu wychowanka w bursie wyłącznie na rachunek bankowy 
       nr 67109011600000000110653095 z dopiskiem kaucja oraz imieniem    
       i nazwiskiem wychowanka

   e) w przypadku niezastosowania się do obowiązku wpłacenia kaucji na 
        ustalonych zasadach wychowanek może być pozbawiony miejsca w bursie.
   f) kaucja nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy wychowanek nie dopełnia 
       obowiązujących procedur związanych z  zakończeniem swojego pobytu     
       w bursie ( karta obiegowa)

   g) kaucja powinna zostać uzupełniona do ustalonej kwoty w ciągu miesiąca,  
       w przypadku, gdy została wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.
   h) w przypadku gdy zniszczenia lub inne straty materialne dokonane przez  

       wychowanka w mieniu bursy przekraczają wysokość kaucji, rodzice/prawni 
       opiekunowie są zobowiązani do pokrycia dodatkowych kosztów w ciągu 
        miesiąca od otrzymania powyższej informacji.
   i)  wysokość kwoty na pokrycie kosztów naprawy zniszczeń lub innych strat    

       materialnych w mieniu bursy dokonanych przez wychowanka określa   

       komisja powołana przez  dyrektora bursy.

Załącznik  nr  2  do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

Regulamin Rekrutacji znajduje się w zakładce REKRUTACJA 
Załącznik  nr  3 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

REGULAMIN MŁODZIEŻOWEJ RADY BURSY SZKOLNEJ IM. STEFANA  ROWIŃSKIEGO  W OSTROWIE WIELKOPOLSKIM
Na podstawie §4 ust 1 , pkt 3, ust.12-14 Statutu Bursy Szkolnej   im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 21.09.2012, Rozporządzenia MEN z dnia 21 grudnia 2012 ,w sprawie kryteriów i trybu oceny nauczyciela…Dz. . z 2012.poz.1538 z późniejszymi zmianami , ustala się co następuje:

1. Młodzieżowa  Rada Bursy jest jedynym reprezentantem ogółu
    wychowanków bursy.

2. Rada Pedagogiczna jest zobowiązana do zasięgania opinii Młodzieżowej
    Rady Bursy w sprawach:
    a) uchwalania przygotowywanych projektów Statutu i Regulaminu Bursy
        oraz ich zmian,

    b) oceny sytuacji oraz stanu bursy i występowania z wnioskami do dyrektora,
        organu prowadzącego,  w szczególności w sprawach organizacji zajęć
        opiekuńczo- wychowawczych w bursie,

    c) funkcjonowania w bursie sekcji i kół zainteresowań przed rozpoczęciem
        każdego roku szkolnego.

3. Dyrektor Bursy może zasięgnąć  na piśmie opinii  Młodzieżowej Rady  Bursy   

    przed dokonywaniem oceny pracy nauczycieli-  wychowawców bursy.

4. Młodzieżową Radę Bursy tworzą przewodniczący oraz zastępcy
    przewodniczących rad poszczególnych grup najpóźniej do dnia 30 września
    na okres jednego roku.

5. Młodzieżowa Rada Bursy dokonuje wyboru ze swojego składu
    przewodniczącego oraz jego zastępcy

     a) w skład Młodzieżowej  Rady Bursy  nie powinien wchodzić wychowanek,
         który zachowuje się nagannie i w ewidentny sposób nie przestrzega
        obowiązków wychowanka bursy, określonych w paragrafie 10 ust. 2
        Statutu  Bursy

    b) skład Młodzieżowej Rady Bursy może być wymieniony lub uzupełniany
        w czasie trwania kadencji w jawnych lub tajnych bezpośrednich wyborach.
        Wybory uzupełniające powinny być przeprowadzone niezwłoczne w
        przypadku zmiany przewodniczącego Rady Grupy lub jego zastępcy.
6. Młodzieżowa Rada Bursy reprezentuje opinię ogółu wychowanków bursy
    wobec Dyrekcji Bursy, Rady Pedagogicznej Bursy, a w szczególności ma
    prawo do:

    a)  zapoznawania się z planem opiekuńczo – wychowawczym bursy,

    b) rozpatrywania w porozumieniu z dyrektorem bursy, Radą Pedagogiczną
        Bursy wszelkich przejawów naruszania przez wychowanków bursy
        norm współżycia społecznego oraz regulaminu bursy,
   c) współorganizowania działalności kulturalnej, oświatowej, sportowej bursy
         poprzez zgłaszanie swoich propozycji do dyrektora i Rady Pedagogicznej
         Bursy,

   d) systematycznego informowania wychowanków bursy o swojej działalności,

   e) zgłaszania dyrektorowi Bursy propozycji kandydata na opiekuna
       Młodzieżowej Rady Bursy,

   f) przedstawienia na piśmie dyrektorowi Bursy  opinii, po jej zasięgnięciu
       od Rady Grupy, przed dokonywaniem oceny pracy nauczyciela –
       wychowawcy danej grupy przez dyrektora Bursy,

   g) prowadzenia swojej dokumentacji.
7. Opiekę wychowawczą nad Młodzieżową Radą Bursy sprawuje nauczyciel-
    wychowawca powołany przez dyrektora Bursy na wniosek Młodzieżowej
    Rady Bursy spośród kandydatów zgłoszonych przez Rady Grup.

8. Grupa wychowawcza wybiera spośród siebie w jawnych lub tajnych
    bezpośrednich wyborach Radę Grupy najpóźniej do 20 września 
    na okres1 roku,

    a) Rada Grupy  powinna posiadać swojego przewodniczącego oraz
        dwóch zastępców
   b) w skład Rady Grupy nie powinien wchodzić wychowanek, który
       zachowuje się nagannie i w ewidentny sposób nie przestrzega obowiązków
       wychowanka bursy, określonych w paragrafie 10 ust. 2 Statutu Bursy,
   c) skład Rady Grupy może być wymieniony lub uzupełniany w czasie trwania
       kadencji w jawnych lub tajnych bezpośrednich wyborach .Wybory
       uzupełniające powinny być przeprowadzone niezwłoczne w przypadku
       zmiany przewodniczącego Rady Grupy lub jego zastępcy.

9. Rada Grupy reprezentuje opinię członków grupy wobec Młodzieżowej Rady
    Bursy, wychowawcy grupy, dyrektora bursy, a w szczególności ma prawo do:

   a) zapoznania się z planem opiekuńczo wychowawczym grupy ,

   b) rozpatrywania w porozumieniu z wychowawcą wszelkich przejawów
       naruszania przez członków grupy norm współżycia społecznego oraz
       Regulaminu Bursy,
   c) współorganizowania działalności kulturalnej, oświatowej, sportowej,
       grupy, zgodnie z propozycjami zgłaszanymi przez grupę,

   d) systematycznego informowania grupy o swojej działalności,

   e) zgłaszania Młodzieżowej Radzie Bursy kandydata na opiekuna spośród
       wychowawców bursy.

   f) zgłaszania Młodzieżowej Radzie Bursy opinii o pracy nauczyciela –
       wychowawcy grupy ocenianego przez dyrektora bursy,

   g) prowadzenia swojej dokumentacji.

Załącznik  nr  4 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

PROCEDURY EGZEKWOWANIA ZAKAZU PALENIA PAPIEROSÓW NA TERENIE BURSY SZKOLNEJ 
1. Wychowanek zauważony na paleniu papierosów pierwszy raz otrzymuje    

    upomnienie wychowawcy oraz  zostaje zobowiązany do odbycia 
    tygodniowego dyżuru w stołówce. 

2. W przypadku wychowanka niepełnoletniego o zdarzeniu wychowawca  
    informuje  rodziców wychowanka.

    W przypadku ponownego złamania powyższych procedur wobec   

    wychowanka zostaną zastosowane kary wynikające ze Statutu i Regulaminu  

    Bursy Szkolnej:

    -  NAGANA DYREKTORA

    - CZASOWE POZBAWIENIE MIEJSCA W BURSIE ( z możliwością  

       zawieszenia kary ). 
3. Wobec wychowanka zauważonego na paleniu papierosów pierwszy raz 
    w pokoju mieszkalnym  wychowanek otrzymuje Naganę Dyrektora ,  
    a w przypadku ponownego złamania procedury zostaną zastosowane kary 
    wynikające ze Statutu i Regulaminu Bursy Szkolnej:

    - CZASOWE POZBAWIENIE MIEJSCA W BURSIE ( z możliwością  

       zawieszenia kary )
4. Powyższe procedury dotyczą również w przypadku stosowania przez 
    młodzież  na terenie placówki   e- papierosów.

5. Wychowawcy zobowiązani są do systematycznej kontroli przestrzegania  

    powyższych procedur.
Załącznik  nr  5 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

ZASADY  PRZESTRZEGANIA  PRZEZ MŁODZIEŻ CISZY NOCNEJ
Cisza nocna to okres, w którym bezwzględnie przysługuje nam prawo do odpoczynku.

Zakłócanie ciszy nocnej jest wykroczeniem, więc każdy kto ją zakłóca może być pociągnięty do odpowiedzialności.
1. Cisza nocna  obowiązuje w Bursie Szkolnej od godziny 22.00 
    do godziny    6.00.

2. W godzinach ciszy nocnej wychowanek zobowiązany jest do:

    - przebywania w swoim pokoju sypialnym

    - zachowania się w sposób niezakłócający spokoju innym wychowankom

    - korzystania z łazienki tylko w sytuacjach niezbędnych. 
 3. Procedury postępowania wychowawcy w przypadku nieprzestrzegania przez   

     wychowanka  zasad  ciszy nocnej: 
a ) w przypadku pierwszego wpisu do zeszytu dyżurów nocnych  zastosować   

     rozmowę wychowawczo- dyscyplinującą.

b) w przypadku drugiego wpisu  do zeszytu dyżurów wychowawczych  nocnych 
    zastosować karę wynikającą ze Statutu Bursy Szkolnej  (§9 ust. 3, pkt 1 ) – 
    upomnienie wychowawcy oraz telefon do rodziców.

c) w przypadku trzeciego wpisu w zeszyt dyżurów wychowawczych   

    zastosowanie karę wynikającą  ze Statutu Bursy (§ 9 ust. 3, pkt 2) – nagana 
    Dyrektora .

d) w przypadku kiedy zastosowane kary nie przynoszą pozytywnych zmian   
    w zachowaniu wychowanka i pojawia się kolejny wpis o zakłócaniu ciszy 
    nocnej w zeszycie dyżurów wychowawczych  należy  zastosować karę 
    czasowego pozbawienia miejsca  w bursie (z możliwością zawieszenia kary)          
    ( § 9 ust. 3 pkt 3 i ust 7) Statutu Bursy Szkolnej). Decyzję ostateczną w tej   

    sprawie podejmuje Rada Pedagogiczna na specjalnym posiedzeniu.  
Załącznik  nr  6 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

REGULAMIN PRZESTRZEGANIA GODZIN PRZEZNACZONYCH NA NAUKĘ WŁASNĄ
1. Nauka własna w Bursie Szkolnej odbywa się od poniedziałku do czwartku  
    w godzinach  od 17.00- do 18.30.

2. W czasie nauki własnej obowiązuje cisza , wychowankowie unikają rozmów, 
    przemieszczania się między pokojami , korzystania ze sprzętu RTV.

3. W czasie nauki własnej ćwiczenia na instrumentach muzycznych mogą 
    odbywać się w wyznaczonych do tego miejscach.

4. Podczas nauki własnej wychowankowie nie przyjmują gości oraz nie 
    wychodzą poza teren bursy bez zgody wychowawcy grupy.

5. Zgodę na zwolnienie z nauki własnej otrzymują wychowankowie 
    uczestniczący w zorganizowanych zajęciach poza bursą potwierdzone 
    pisemnym zaświadczeniem podpisanym przez organizatora  zajęć i rodzica. 

    W pozostałych przypadkach wychowawca grupy  może  zwolnić  
    wychowanka  z obecności w bursie w czasie trwania czasu nauki własnej.
    W sytuacjach wyjątkowych o zwolnieniu z nauki własnej może 
    współdecydować rodzic wychowanka.

6. W szczególnych przypadkach  wychowanek może uzyskać zgodę 
    wychowawcy pełniącego dyżur nocny na naukę po godzinie 22.00.

7. Jeśli wychowanek nie będzie przestrzegał ustalonych zasad ( przestrzeganie 
    procedur ciszy nocnej) zgoda na naukę po godzinie 22.00 będzie cofnięta.

8. Konsekwencja nieprzestrzegania zasad Regulaminu nauki własnej przez 
wychowanków będzie zastosowanie  kar wynikających ze  Statutu  Bursy   Szkolnej (§ 9 ust. 3, pkt 1-3 i ust 7 ) 
    - upomnienie wychowawcy

    - nagana dyrektora
    - czasowe pozbawienie miejsca w bursie (z możliwością zawieszenia kary) . 

Załącznik  nr  7 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 

PROCEDURY  DOTYCZĄCE OCENY CZYSTOŚCI W POKOJACH MIESZKALNYCH

1. Ocena czystości  przeprowadzana jest we wszystkich grupach wychowawczych.

2. Sprawdzanie czystości w pokojach dotyczy następujących elementów : podłoga, kosz, pościel, naczynia, resztki jedzenia, czystość powierzchni (stołów, biurek, stolików nocnych i parapetów) , ogólny nieład.

3. Sprawdzanie czystości odbywa się każdego dnia tygodnia przez wychowawcę pełniącego dyżur przedpołudniowy.

4. Wychowawca  sprawdzający czystość zaznacza minusy ( tzn. zaznacza niewywiązanie się z elementów podlegających ocenie).

5. Pokój, który uzyskał wynik poniżej 80% maksymalnej liczby punktów w danym miesiącu ( 100%) podlega karze wynikającej ze Statutu i Regulaminu Bursy tj. upomnienie wychowawcy, nagana dyrektora, warunkowy pobyt w bursie, czasowe pozbawienie miejsca w bursie . Obowiązuje gradacja kar.

6. Na tablicy „OCENA  CZYSTOŚĆ W POKOJACH” opublikowane będą informacje :

· O minimalnej i maksymalnej ilości punktów możliwych do uzyskania w danym miesiącu.

· Tabele grup zawierające informacje o uzyskanej punktacji w poszczególnych pokojach.

· Informacje o pokojach , które nie uzyskały minimalnej liczby punktów za dany miesiąc.

7. Wychowawca podliczając punktację zlicza punkty dodatnie ( tzn. wywiązanie się z elementów podlegających ocenie).

8. Maksymalnie pokój może uzyskać każdego dnia sześć punktów.

9. Ocena czystości pokojów podliczana jest przez wychowawców grupy na koniec każdego miesiąca.

10. Ogólnobursowe podsumowanie oceny czystości w pokojach odbędzie się na koniec roku szkolnego.

11. Wychowawca ma obowiązek poinformować wychowanków o uzyskanych wynikach.

UWAGA!W przypadku rażących zaniedbań dotyczących czystości w pokoju, wychowawca wydaje polecenie natychmiastowego doprowadzenia pokoju do ładu i porządku Niewykonanie polecenia skutkuje bezpośrednim zastosowaniem kar regulaminowych
ZAŁĄCZNIK nr 8 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r. 
PROCEDURY MAJĄCE NA CELU WYELIMINOWANIE ZJAWISKA WAGAROWANIA WŚRÓD WYCHOWANKÓW BURSY.

1. Wychowawca pełniący dyżur w godzinach dopołudniowych zobowiązany jest do kontroli obecności wychowanków przebywających w bursie niezgodnie z planem lekcji i odnotowanie tego w wyznaczonej tabeli.

2. Wychowawca grupy zobowiązany jest do przeprowadzenia rozmowy wyjaśniająco- dyscyplinującej z wychowankiem na temat przyczyny przebywania w bursie w godzinach dopołudniowych.

3. Wychowawca zobowiązany jest do systematycznej kontroli frekwencji swoich wychowanków ( prowadzenia dokumentacji ) oraz do napisania comiesięcznego raportu składanego do Dyrekcji bursy.

4. W przypadku gdy wychowanek przebywa w bursie w godzinach dopołudniowych wychowawca informuje o tym rodziców oraz wychowawcę w szkole w zależności od sytuacji.

5. Postępowanie wychowawcy  w przypadku kiedy wychowanek pomimo podjętych procedur nie wypełnia obowiązku szkolnego po raz drugi i więcej wychowawca ma obowiązek zastosowania kar wynikających ze Statutem i Regulaminem Bursy( Paragraf 10 ust 2 pkt.1)

- upomnienie wychowawcy

- nagana dyrektora

- warunkowy pobyt w bursie

- czasowe pozbawienie miejsca w bursie
Załącznik nr 9.

Procedury postępowania wychowawcy w przypadku podejrzenia, że na terenie bursy przebywa  wychowanek,  którego zachowanie  wskazuje na użycie alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej.
1.Odizolować wychowanka od pozostałej młodzieży bursy i nie zostawiać go samego ,stworzyć warunki w których nie będzie zagrożone jego zdrowie i życie

2. Wezwać pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia aktualnego stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

3. Podjąć próbę ustalenia innych wychowanków mających związek  ze zdarzeniem oraz próbę ustalenia źródła pochodzenia alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej.
4. Powiadomić  dyrektora bursy, rodziców (prawnych opiekunów ) i zobligować ich  do niezwłocznego odebrania  wychowanka z bursy. W przypadku odmowy odebrania wychowanka lub braku możliwości skontaktowania się z rodzicem o pozostawieniu go w bursie, czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia , albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy policji – decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia wychowanka, w porozumieniu        z dyrektorem bursy.
5. Rodzic potwierdza pisemnym oświadczeniem odebranie dziecka z bursy.

6.W przypadku odmowy przyjazdu przez Pogotowie Ratunkowe o pozostawieniu wychowanka w bursie decyduje Dyrektor placówki  w porozumieniu z Policją.

7.Zawiadomić policję ,w każdym przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, że wychowanek  jest pod wpływem alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej.

8. Powiadomić rodziców (prawnych opiekunów ) gdy zachodzi potrzeba hospitalizacji wychowanka lub  jego  zatrzymania   w Policyjnej Izbie Dziecka, Pomieszczeniu dla Osób Zatrzymanych. .

9. W każdym przypadku, gdy interwencja policji lub pogotowia ratunkowego  dotyczy wychowanka niepełnoletniego i zachodzi potrzeba przewiezienia wychowanka do szpitala lub Policyjnej Izby Dziecka do czasu przyjazdu rodziców (prawnych opiekunów ) wychowanek pozostaje pod opieką wychowawcy .

10. W przypadku ujawnienia jednocześnie kilku wychowanków wobec których zachodzi podejrzenie, że przebywają pod wpływem alkoholu lub substancji psychoaktywnej wychowawcy postępują zgodnie z powyższą procedurą.

11. Dwóch wychowawców ( lub wychowawca i inny pracownik bursy) sporządza szczegółową notatkę, uzasadniającą uruchomienie procedur oraz ich realizację ( zgodnie z powyższymi punktami).

12. O dalszych  konsekwencjach wychowawczych wobec wychowanka decyduje Rada Pedagogiczna zgodnie z obowiązującym Statutem Bursy Szkolnej.
Załącznik nr 10 do Regulaminu określającego zasady funkcjonowania młodzieży w Bursie Szkolnej im. Stefana Rowińskiego w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28.08.2015 r.

Procedury postępowania w przypadku zachorowania bądź wypadku wychowanka

1. W przypadku stwierdzenia przez wychowawcę, że wychowanek jest chory, należy o tym fakcie poinformować rodzica i zobowiązać go do niezwłocznego odebrania dziecka z bursy.

2. W sytuacji, gdy rodzic nie może odebrać dziecka osobiście, wyznacza on  inną osobę dorosłą, która za jego zgodą, odbiera dziecko z bursy. Rodzic  może także wyrazić zgodę na samodzielny powrót dziecka do domu, jeśli stan zdrowia dziecka na to pozwala. Odpowiedzialność za powrót dziecka do domu w obu przypadkach leży po stronie rodzica.

3. Na prośbę rodzica lub pełnoletniego wychowanka wychowawca może tymczasowo zorganizować pomoc medyczną na miejscu, ustalając wizytę w najbliższej Poradni Lekarskiej lub udać się z wychowankiem do szpitala na wieczorny dyżur lekarski lub na SOR.

4. W przypadku podejrzenia choroby zakaźnej wychowawca odizolowuje chorego wychowanka poprzez umieszczenie go w jednym z wolnych pokoi na parterze i stosuje procedury przewidziane w p. 1-3.

5. W razie wypadku lub poważniejszych problemów zdrowotnych wychowanka wychowawca wzywa pogotowie ratunkowe i do czasu jego przyjazdu podejmuje czynności w ramach pierwszej pomocy przedmedycznej. Wychowawca zabezpiecza  miejsce wypadku. 

6. Wychowawca może udzielić informacji ratownikom medycznym i lekarzowi na temat okoliczności wypadku, problemów zdrowotnych wychowanka lub zażywanych przez niego lekach, jeśli takie informacje posiada. W przypadku  wychowanka niepełnoletniego, jeśli sytuacja tego wymaga, wychowawca udaje się za nim do szpitala.

7. Wszystkie czynności podejmowane w związku z problemami zdrowotnymi lub wypadkiem wychowanka winny być odnotowane w zeszycie dyżurów wychowawczych.

8. O zdarzeniach wymienionych w p. 4 i 5 wychowawca niezwłocznie  informuje dyrektora placówki i rodziców wychowanka.

Załącznik nr 11

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI                  O PODŁOŻENIU ŁADUNKU WYBUCHOWEGO W BURSIE.

1. Pracownicy i wychowankowie bursy zobowiązani są zwracać uwagę na:

a) nietypowe zachowania osób przebywających na terenie bursy, osób wyglądających na obcokrajowców lub ubranych nietypowo do występującej pory roku,

b) pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, plecaki itp.

c) samochody a w szczególności furgonetki parkujące na terenie bursy lub w pobliżu.

2. W przypadku wystąpienia sytuacji określonych  w pkt 1 :

a) pracownicy bursy informują dyrektora, wicedyrektora lub wychowawcę  

b) wychowankowie informują dyrektora, wicedyrektora, wychowawcę lub innego pracownika bursy

3. Na terenie bursy obowiązuje zakaz przyjmowania  od obcych osób „podejrzanych” pakunków.

4. W przypadku przyjęcia zgłoszenia o podłożeniu ładunku wybuchowego lub ujawnienia na terenie bursy przedmiotu niewiadomego pochodzenia należy niezwłocznie powiadomić dyrektora, wicedyrektora lub wychowawcę. 
5. Zawiadamiając policję należy podać następujące informację:
a) rodzaj zagrożenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna), ujawniony, podejrzany przedmiot. 

b) treść rozmowy z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego, numer telefonu na który przekazano informację o zagrożeniu
c) dokładny czas przyjęcia informacji, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgłaszającej, opis miejsca i wygląd w przypadku  ujawnienia podejrzanego  przedmiotu
6. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor, wicedyrektor a w razie ich nieobecności wychowawca .

7. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcją – należy bezwzględnie wykonywać   polecenia.
8. W przypadku braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „podejrzanego” ładunku użytkownicy pomieszczeń służbowych powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i jego bezpośrednie otoczenie pod kątem obecności przedmiotów niewiadomego pochodzenia, takich przedmiotów nie wolno dotykać.
9. Po ogłoszeniu ewakuacji należy zachować spokój i natychmiast opuścić budynek bursy i oddalić się od miejsca zagrożonego wybuchem zgodnie z poleceniami osób kierujących akcją.
W pierwszej kolejności należy ratować życie swoje i osób przebywających na terenie bursy, pozostawiając osobiste przedmioty w budynku i samochody na parkingu gdy znajdują się w strefie zagrożenia.

Załącznik nr 12

Procedury postępowania w przypadku ujawnienia aktów przemocy i agresji fizycznej, wśród wychowanków bursy oraz w przypadku posiadania przez nich  niebezpiecznych narzędzi i substancji.

1. Doprowadzić do przerwania ujawnionego incydentu związanego z agresją lub przemocą wśród wychowanków a w razie potrzeby  wezwać do pomocy innego wychowawcę ,powiadomić  dyrektora bursy o incydencie.
2. W przypadku zagrożenia bezpieczeństwa i zdrowia wychowanka należy zadzwonić na numer alarmowy 112 i powiadomić o sytuacji.

3. Odizolować od siebie i pozostałej młodzieży strony incydentu, nie pozostawiać wychowanków samych, stworzyć warunki w których nie będzie zagrożone ich zdrowie i życie. 

4. Udzielić pierwszej pomocy przedmedycznej w oczekiwaniu na odpowiednie służby.

5.  Powiadomić rodziców ( prawnych opiekunów) wychowanków o incydencie i zobowiązać ich do niezwłocznego odebrania wychowanka z bursy w przypadku gdy swoim zachowaniem stwarza zagrożenie dla siebie i pozostałych mieszkańców bursy. Rodzic potwierdza pisemnym oświadczeniem odebranie dziecka z bursy.
6. Jeżeli kontakt z rodzicami (prawnymi opiekunami) jest niemożliwy  lub odmawiają oni odebrania wychowanka stwarzającego  swoim zachowaniem zagrożenie o  pozostawieniu go w bursie czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszy policji, decydują lekarz w przypadku stwierdzenia obrażeń u wychowanka lub funkcjonariusze policji w porozumieniu z dyrektorem bursy 
7.  Powiadomić rodziców (prawnych opiekunów ) gdy zachodzi potrzeba hospitalizacji wychowanka lub  jego  zatrzymania   w Policyjnej Izbie Dziecka, Pomieszczeniu dla Osób Zatrzymanych. .

8. Jeżeli wychowawca jest świadkiem posiadania przez wychowanka niedozwolonego  narzędzia lub jest ono używane podczas incydentu, nakłania wychowanka do oddania niebezpiecznego narzędzia i zdeponować je w pokoju wychowawców.

9. Jeżeli wychowawca jest świadkiem posiadania przez wychowanka niebezpiecznej substancji podejmuje działania zmierzające do jej zabezpieczenia, zachowując środki ostrożności lub zabezpiecza pomieszczenie w którym znajduje się substancja przed dostępem innych osób.

10. Jeżeli wychowanek nie chce oddać niebezpiecznego narzędzia lub substancji interweniujący wychowawca powiadamia natychmiast policję i dyrektora bursy. 

11. W przypadku zaistnienia sytuacji określonych w punkcie 8i9 wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodziców( prawnych opiekunów) wychowanka.
12. Dwóch wychowawców ( lub wychowawca i inny pracownik bursy) sporządza szczegółową notatkę, uzasadniającą uruchomienie procedur oraz ich realizację ( zgodnie z powyższymi punktami).
13. O dalszych  konsekwencjach wychowawczych wobec wychowanka decyduje Rada Pedagogiczna zgodnie z obowiązującym Statutem Bursy Szkolnej.
Załącznik nr 13

PROCEDURY DOTYCZĄCE PODAWANIA LEKÓW WYCHOWANKOM NA TERENIE BURSY SZKOLNEJ

1. Wychowawca nie jest zobowiązany do udzielania świadczeń zdrowotnych.

Istnieją jednak sytuacje, w których wychowawca może podać wychowankowi

lek. Zgodnie ze stanowiskiem Ministra Zdrowia w sprawie możliwości

podawania leków dzieciom w placówkach oświatowych wyodrębnia się

następujące sytuacje:

• podawanie leków wychowankowi z chorobą przewlekłą

• sytuacje nagłe

Sytuacje nagłe:

W sytuacjach nagłych, gdy stan zdrowia wychowanka wymaga natychmiastowej

interwencji lekarskiej, Dyrekcja Bursy Szkolnej oraz wychowawcy zobowiązani

są do podjęcia działań pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych

umiejętności oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Obowiązkiem w/w

osób jest zawiadomienie rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji.

Podawanie leków wychowankom z chorobą przewlekłą

1. Podawanie leków wychowankowi, podczas jego pobytu w Bursie Szkolnej,

przez Dyrekcję oraz wychowawców może odbywać się wyłącznie za ich pisemną

zgodą. Może to być forma umowy pisemnej pomiędzy rodzicami/prawnymi

opiekunami wychowanka przewlekle chorego a Dyrekcją Bursy Szkolnej i

wychowawcami. ( Załącznik nr 2 )

2. Rodzice/ prawni opiekunowie, dziecka z chorobą przewlekłą, które wymaga

konieczności stałego podawania leków powinni przekazać Dyrekcji Bursy

Szkolnej niezbędne informacje dotyczące stanu zdrowia dziecka ( na podstawie

art. 155, Prawo oświatowe, art.2 pkt 8):

- jaka to jest choroba,

- jakie leki zażywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa leku i sposób dawkowania

Dodatkowo rodzice / prawni opiekunowie powinni dołączyć pisemne:

- zlecenie lekarskie na podawanie leku,

- pisemne upoważnienia dla wychowawcy, dotyczące podawania leku/leków,

(Załącznik nr 1 )

- zgodę na samodzielne zażywanie leku/leków przez wychowankę/wychowanka

pełnoletniego ( Załącznik nr 3 )

- wychowanek pełnoletni wypełnia oświadczenie o samodzielnym przyjmowaniu

leku/leków (Załącznik nr 5)

Ponadto rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są do przeprowadzenia

rozmowy z wychowawcą prowadzącym grupę w celu szczegółowego omówienia

postanowień opieki nad wychowankiem przewlekle chorym.

3. W przypadku innych problemów zdrowotnych, zgłaszanych przez

wychowanka (ból głowy, brzucha, ucha, podwyższonej temperatury, wymiotów

itp.) oraz innych dolegliwości niezagrażających jego zdrowiu i życiu, ale

stanowiących dyskomfort zdrowotny, należy o zaistniałej sytuacji zawiadomić

rodziców/prawnych opiekunów.

Rodzic /opiekun prawny w takiej sytuacji powinien odebrać swoje dziecko z

placówki.

4. Poza przypadkiem podawania leków wychowankom przewlekle chorym,

wychowawcy nie mogą podawać leków doraźnych (leków przeciwbólowych,

syropów, antybiotyków itp.). Wychowawcy nie mają przygotowania

medycznego, dlatego nie są w stanie przewidzieć jaka będzie reakcja

wychowanka na dany lek, a w razie ewentualnych komplikacji należy liczyć się z

konsekwencjami zdrowotnymi dla wychowanka i prawnymi dla wychowawcy.

5. W sytuacjach nagłego pogorszenia się stanu zdrowia wychowanka, należy

wezwać pogotowie ratunkowe, a o zaistniałej sytuacji poinformować

rodziców/prawnych opiekunów oraz Dyrektora Bursy.

6. Wychowanek do czasu przybycia pogotowia ratunkowego oraz

rodziców/prawnych opiekunów, powinien przebywać w pokoju – izolatce, pod

opieką wychowawcy.

Załącznik nr 14

PROCEDURY DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NAGŁEGO ZACHOROWANIA LUB ZŁEGO SAMOPOCZUCIA WYCHOWANKA W BURSIE SZKOLNEJ.

1. W sytuacjach nagłych, gdy stan zdrowia wychowanka wymaga

natychmiastowej interwencji lekarskiej, Dyrekcja Bursy Szkolnej oraz

wychowawca/wychowawcy, zobowiązani są do podjęcia działań pomocy

przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejętności oraz wezwania karetki

pogotowia ratunkowego, a następnie zawiadomienia rodziców/prawnych

opiekunów.

2. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami

wychowanka, wychowawca umieszcza go w pokoju – izolatce, zapewnia mu

opiekę oraz monitoruje stan zdrowia.

3. W przypadku kiedy lekarz zleci przewiezienie wychowanka do szpitala,

wychowawca grupy lub wychowawca pełniący dyżur powinien również udać się

do szpitala, zwłaszcza w sytuacji kiedy wychowanek jest niepełnoletni a

rodzice/prawni opiekunowie nie zdąża przyjechać do placówki.

4. W przypadkach kiedy wychowanek zgłasza takie problemy zdrowotne jak:

nudności, ból brzucha, głowy, ma podwyższoną temperaturę ciała itp.,

wychowawca informuje o tym fakcie jego rodziców/prawnych opiekunów.

5. Wychowanek niepełnoletni z dolegliwościami i objawami choroby – jak

wyżej – może opuścić Bursę i wyjechać do domu wyłącznie pod opieką

rodzica/prawnego opiekuna lub samodzielnie pod warunkiem, że wychowawca

uzyska zgodę rodzica/prawnego opiekuna a stan zdrowia wychowanka pozwala

na samodzielny powrót do domu. W takiej sytuacji wychowawca powinien

sporządzić notatkę w odpowiednich dokumentach.

Załącznik nr 15

PROCEDURY POSTĘPOWANIA Z WYCHOWANKIEM PRZEWLEKLE CHORYM

1. W sytuacji, gdy w Bursie jest wychowanek przewlekle chory, Dyrektor

oraz wychowawca grupy powinien:

a) pozyskać od rodziców/prawnych opiekunów wychowanka szczegółowe

informacje na temat jego choroby oraz wynikających z niej ograniczeń w

funkcjonowaniu ( na podstawie Art. 155, Prawo oświatowe, art.2 pkt 8)

- krótka historia choroby,

- specjalne potrzeby wychowanka,

- procedury medyczne wymagające wykonania w trakcie pobytu wychowanka w

Bursie,

- specjalne potrzeby dietetyczne,

- główne problemy wychowanka i konieczne środki ostrożności,

- osoby i instytucje, z którymi trzeba się skontaktować,

b) zorganizować szkolenie kadry pedagogicznej w zakresie postępowania z

chorym wychowankiem na co dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy

ataku choroby,

c) w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowanka, wspólnie z

innymi wychowawcami, opracować procedury postępowania w stosunku do

każdego chorego wychowanka, zarówno na co dzień, jak i w przypadku

zaostrzenia objawów choroby czy ataku. Procedury te mogą uwzględniać m.in.

przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu leków, wykonywanie pomiarów

poziomu cukru, regularne przyjmowanie posiłków itp.,

* Podawanie leków lub wykonywanie innych czynności podczas pobytu

wychowanka w Bursie przez wychowawców może odbywać się wyłącznie za

pisemną zgodą wychowawców.

d) określić formy współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowanka

oraz zobowiązać wszystkich wychowawców do ich stosowania,

e) poinformować rodziców/prawnych opiekunów o przypadku nasilenia choroby

u wychowanka podczas pobytu w Bursie.

2. Główne sposoby pomocy przewlekle choremu wychowankowi, możliwe do

zrealizowania na terenie Bursy:

a. zapewnienie poczucia bezpieczeństwa psychicznego i fizycznego,

b. pomoc w pokonywaniu trudności, uczenie nowych umiejętności,

c. budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji interpersonalnych,

d. traktowanie chorego wychowanka jako pełnoprawnego mieszkańca Bursy,

e. uwrażliwienie zdrowych wychowanków na potrzeby i przeżycia wychowanka

chorego i odwrotnie ,

f. motywowanie do kontaktów i współdziałania z innymi wychowankami,

g. rozwijanie zainteresowań, motywowanie do aktywności,

h. dostarczanie wielu możliwości do działania i osiągania sukcesów.

Załącznik nr 16

UPOWAŻNIENIE RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW WYCHOWANKA/WYCHOWANKI  NA

WYDAWANIE/PODAWANIE LEKU/LEKÓW PRZEZ WYCHOWAWCĘ/WYCHOWAWCÓW W BURSIE SZKOLNEJ.

Ja niżej podpisany ……………………………………………………………………………………

( imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)

w związku z koniecznością systematycznego zażywania leku/leków przez moją niepełnoletnią córkę/ niepełnoletniego syna ……………………………………………………………………………………

( imię i nazwisko wychowanka )

Upoważniam członków Rady Pedagogicznej Bursy Szkolnej do wydawania/podawania mojemu dziecku leku/leków ……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa leku/leków, dawka, częstotliwość wydawania/podawania, godzina, okres leczenia)

Jednocześnie wyrażam zgodę na ujawnienie powyższych informacji osobom trzecim wyłącznie w sytuacjach związanych z zagrożeniem bezpieczeństwa, zdrowia lub życia mojego dziecka.

Do upoważnienia dołączam aktualne zaświadczenie lekarskie o konieczności zażywania leku/leków przez moje dziecko.

………………………………………………………………

(  data i podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2018r. Nr 1000) oraz Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( RODO) na podstawie art.6.1.a oraz w związku z art.9.2.a ( RODO) wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka w wyżej wymienionym celu.

Załącznik nr 17

ZGODA DYREKCJI BURSY SZKOLNEJ/WYCHOWAWCY NA WYDAWANIE/PODAWANIE LEKU/LEKÓW WYCHOWANCE/WYCHOWANKOWI Z CHOROBĄ PRZEWLEKŁĄ

Ja niżej podpisany …………………………………………………………………………………..

( imię i nazwisko wychowawcy)

Wyrażam zgodę na wydawanie/podawanie wychowance/wychowankowi 

……………………………………………………………………………………

( imię i nazwisko wychowanki/wychowanka)

Leku/leków………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

( nazwa leku/leków, dawka, częstotliwość podawania, godzina, okres leczenia )

 Oświadczam, że zostałam/zostałem poinstruowana/poinstruowany o sposobie podawania/wydawania leku/leków.

Jednocześnie wyrażam zgodę na ujawnienie powyższych informacji osobom trzecim wyłącznie w sytuacjach związanych z zagrożeniem bezpieczeństwa, zdrowia lub życia wychowanki/wychowanka.

………………………………………………………………………………..

( data, podpis wychowawcy)

Załącznik nr 18

ZGODA RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA NA SAMODZIELNE PRZYJMOWANIE LEKU/LEKÓW PRZEZ WYCHOWANKĘ/WYCHOWANKA NIEPEŁNOLETNIEGO

Ja niżej podpisana/podpisany ……………………………………………………………………………………

( imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)

Wyrażam zgodę na samodzielne zażywanie leku/leków :

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

( nazwa leku/leków, dawka, częstotliwość zażywania, godzina, okres leczenia)

przez moją niepełnoletnią córkę/ niepełnoletniego syna ……………………………………………………………………………………

( imię i nazwisko wychowanki/wychowanka)

w czasie pobytu w Bursie Szkolnej.

Jednocześnie biorę na siebie całą odpowiedzialność za ewentualne konsekwencje mojej decyzji.

 Wyrażam zgodę na ujawnienie powyższych informacji osobom trzecim wyłącznie w sytuacjach związanych z zagrożeniem bezpieczeństwa, zdrowia lub życia mojego dziecka.

Do zgody dołączam aktualne zaświadczenie lekarskie o konieczności zażywania leku/leków przez moje dziecko.

                                                                                             ……………………………………………………………………………………

( data, podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Załącznik nr 19

OŚWIADCZENIE WYCHOWANKI/WYCHOWANKA PEŁNOLETNIEGO O SAMODZIELNYM ZAŻYWANIU LEKU/LEKÓW

Ja niżej podpisana/podpisany ……………………………………………………………………………………

( imię i nazwisko wychowanki/wychowanka)

Oświadczam, że będę samodzielnie zażywać lek/leki  :

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

( nazwa leku/leków, dawka, częstotliwość zażywania, godzina, okres leczenia)

w czasie pobytu w Bursie Szkolnej.

Jednocześnie biorę na siebie całą odpowiedzialność za ewentualne konsekwencji mojej decyzji.

Wyrażam zgodę na ujawnienie powyższych informacji osobom trzecim wyłącznie w sytuacjach związanych z zagrożeniem mojego bezpieczeństwa, zdrowia lub życia .

Do zgody dołączam aktualne zaświadczenie lekarskie o konieczności zażywania leku/leków. 

                                                                                                   ……………………………………………………………………………………

( data, podpis wychowanki/wychowanka)
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